Zarzadzenie Nr 166/23
Wéjta Gminy Kobylin — Borzymy
z dnia 22 lutego 2023 roku

W sprawie wprowadzenia procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w Gminy Kobylin-Borzymy

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31133 ust 1 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40) oraz art. 86a - 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 z p6zn. zm.). zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadzam do stosowania w Gminie Kobylin-Borzymy procedur¢ wewnetrzng w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych, stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2 Obowiazek stosowania procedury dotyczy Urzedu Gminy Kobylin-Borzymy oraz
jednostek budzetowych Gminy Kobylin-Borzymy.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatow Urzedu Gminy oraz kierownikom

jednostek budzetowych.
§ 3.

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Kobylin-Borzymy.
§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2023 1.



Zalacznik do Zarzadzenie Nr 166/23
Wojta Gminy Kobylin-Borzymy
Z dnia 22 lutego 2023 r.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

w Gminie Kobylin-Borzymy
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Podstawa prawna oraz zakres stosowania Procedury

Stownik pojeé
Uzyte w niniejszej Procedurze wyrazenia pisane wielkg litera majg nastepujgce znaczenie:
Procedura — niniejszy dokument wraz z zatgcznikami;

Gmina ~ Gmina Kobylin Borzymy z siedzibg przy ul. Gtéwnej 11 (18-204) Kobylin-Borzymy, o nadanym
numerze NIP: 7221612886;

Urzad Gminy — podstawowa jednostka organizacyjna Gminy, poprzez ktérg Wojt wykonuje swoje
zadania;

Woéjt ~ organ wykonawczy Gminy oraz kierownik Urzedu Gminy;

Skarbnik — gtéwny ksiegowy budzetu Gminy;

Sekretarz — osoba, ktorej Wojt powierzyt prowadzenie okreslonych spraw Gminy w swoim imieniu;
Jednostki organizacyjne Gminy - Urzad Gminy oraz pozostate jednostki organizacyjne Gminy;

Kierownik gminnej jednostki organizacyjnej — odpowiednio Wéjt (w przypadku Urzedu Gminy) lub
kierownik innej Jednostki organizacyjnej Gminy (np. Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Ks. Piotra Skargi
w Kobylinie-Borzymach);

Ordynacja Podatkowa ~ ustawa z dnia 29.08.1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1540 z pdzn. zm.),

Uzgodnienie - czynnos¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnoéé planowana fub
zespot czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére majg lub
mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego (art. 86a par. 1 pkt 16
Ordynacji Podatkowej);

Obowigzek podatkowy — wynikajgca z Ustaw podatkowych nieskonkretyzowana powinno$é
przymusowego $Swiadczenia pienieznego w zwigzku z zaistnieniem zdarzenia okreslonego w tych
ustawach (art. 4 Ordynacji Podatkowej);

Ustawy podatkowe - ustawy dotyczace podatkéw, optat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych
okreslajgce podmiot, przedmiot opodatkowania, powstanie obowigzku podatkowego, podstawe
opodatkowania, stawki podatkowe oraz regulujgce prawa iobowigzki organdéw podatkowych,
podatnikow, ptatnikéw i inkasentdw, a takze ich nastepcéw prawnych oraz osob trzecich (art. 3 pkt 1
Ordynacji Podatkowej);

Schemat podatkowy — Uzgodnienie, ktore:
a) spetnia Kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada Ogolng ceche rozpoznawcza,
b) posiada Szczegding ceche rozpoznawczg, lub
¢) posiada Inng szczegdlng ceche rozpoznawczg
(art. 86a par. 1 pkt 10 Ordynacji Podatkowej);

Schemat podatkowy standaryzowany - Schemat podatkowy mozliwy do Wdrozenia lub
Udostepnienia u wigcej niz jednego Korzystajgcego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen,
w szczegolnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach Schematu
podatkowego (art. 86a par. 1 pkt 11 Ordynacji Podatkowej);



Schemat podatkowy transgraniczny — Uzgodnienie, ktore spetnia Kryterium transgraniczne oraz:

a) spefnia Kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek z Ogolnych  cech
rozpoznawczych, o ktorych mowa w art. 86a par. 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacii Podatkowej
(Zatacznik nr 1) lub

b) posiada Szczegéing ceche rozpoznawczg (Zatacznik nr 2);

(art. 86a par. 1 pkt 12 Ordynacji Podatkowej)

Kryterium gtéwnej korzy$ci - kryterium, ktére uwaza sie za spetnione, jezeli na podstawie istniejgcych
okolicznosci oraz faktéw nalezy przyja¢, ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujgcy sie zgodnymi
z prawem celami innymi niz osiggniecie Korzysci podatkowej méatby zasadnie wybra¢ inny sposéb
postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie Korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub
wynikajgcej z wykonania uzgodnienia, a Korzys¢ podatkowa jest gtéwna lub jedng z gtéwnych korzysci,
ktorg podmiot spodziewa sie osiagna¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia (art. 86a par. 2 Ordynaciji
Podatkowej);

Korzys¢ podatkowa - korzy$c¢ podatkowg w rozumieniu art. 3 pkt 18 lub art. 86a par. 1 pkt 4 Ordynacji
Podatkowej (Zatacznik nr 4);

Ogolna cecha rozpoznawcza - wiasciwos¢ Uzgodnienia polegajgca na tym, ze spetniony jest co
najmniej jeden z warunkéw wymienionych w art. 86a par. 1 pkt 6 Ordynacji podatkowej (Zatacznik nr 1)

Szczegoina cecha rozpoznawcza - wiasciwos¢ Uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co
najmniej jeden z warunkow wymienionych w art. 86a par. 1 pkt 13 Ordynacji Podatkowej (Zatgcznik nr
2)

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza - wiasciwo$¢ Uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest
co najmniej jeden z warunkéw wymienionych w art. 86a par. 1 pkt 1 Ordynacji Podatkowej (Zatgcznik
nr 3)

Promotor —osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawne;j,
w szczegdlnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucii
finansowej doradzajgcy klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, Udostepnia lub
Wdraza Uzgodnienie lub zarzgdza Wdrazaniem Uzgodnienia (art. 86a par. 1 pkt 8 Ordynagji
Podatkowej);

Korzystajacy - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci
prawnej, ktdrej Udostgpniane jest lub u ktérej Wdrazane jest Uzgodnienie, lub ktora jest przygotowana
do Wdrozenia Uzgodnienia lub dokonata czynnoéci stuzacej Wdrozeniu takiego Uzgodnienia (art. 86a
par. 1 pkt 3 Ordynacji Podatkowe;j)

Wspomagajacy - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, w szczegolinosci biegty rewident, notariusz, osoba $wiadczaca ustugi prowadzenia
ksigg rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank lub inna instytucja finansowa, a takze ich
pracownik, ktory przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalno$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych osob,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
Udostepnienia do Wdrozenia lub nadzorowania Wdrozenia Uzgodnienia (art. 86a par. 1 pkt 18 Ordynacii
Podatkowej);

Udostepnianie - rozumie sie przez to:



a) oferowanie Uzgodnienia Korzystajgcemu, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem jest
przekazanie informacji o Uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu przekazania
informacji o Uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie Korzystajgcemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg elektroniczng, telefoniczng
lub osobiscie, informacji o Uzgodnieniu, w szczegoélnosci poprzez przedstawianie jego zatozen,

(art..86a par. 1 pkt 15 Ordynacji Podatkowej)

WdraZzanie - dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajgcych wykonanie lub
zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie czynnosci
zwigzanych z Uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci dotyczy
wykonania Uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z Uzgodnieniem,
c) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem Uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych wlit. a-c, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem s3g te
czynnoéci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy;

(art. 86a par. 1 pkt 17 Ordynacji Podatkowej)

NSP — numer schematu podatkowego (art. 86a par. 1 pkt 5 Ordynacji Podatkowej) nadany przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej

Kryterium transgraniczne — kryterium, ktére uwaza sie za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej
niz jednego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej
i panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z warunkéw wymienionych w art. 86a par. 3
Ordynacji Podatkowej (Zatgcznik nr 5)

Kryterium kwalifikowanego korzystajacego — kryterium, ktére uwaza sie za speinione, jezeli
przychody lub koszty korzystajacego albo wartos¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepiséw
o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych, przekroczyly w roku
poprzedzajgcym Iub w biezgcym roku obrotowym réwnowartos¢ 10.000.000 euro lub jezeli
Udostepniane lub Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy tub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej
rownowartos¢ 2.500.000 euro lub jezeli Korzystajgcy jest podmiotem powigzanym

Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej

Objasnienia — objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31.01.2019 r. ,Informacje o
Schematach Podatkowych (MDR)”



Informacje ogélne dotyczace schematow podatkowych

1.1. Podstawa prawna oraz cel wprowadzenia regulacji o schematach
podatkowych

Z dniem 01.01.2019 r. weszly w Zycie przepisy dotyczgce raportowania do Szefa KAS tzw. schematow
podatkowych (ang. ,Mandatory Disclosure Rules”). Obowiazki cigzace na podmiotach uczestniczacych
W opracowaniu oraz wdrozeniu schematu podatkowego zostaty okreslone w przepisach art. 86a — 860
ustawy Ordynacja podatkowa. Z kolei, sposéb przesylania informacji o schematach podatkowych zostat
uregulowany Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 28.12.2018 r. (sygn. Dz. U. z 2018 r., poz.
2534) w sprawie sposobu przesytania informacji o schemacie podatkowym za pomocg $rodkéw
komunikaciji elektroniczne;.

Z uwagi na fakt, iz wprowadzone do Ordynagji podatkowej przepisy w tym zakresie budzity wiele
watpliwosci interpretacyjnych, Ministerstwo Finanséw opublikowato na swojej stronie internetowej
wyjasnienia do tych regulacji w formie tzw. objasnier podatkowych (Objasnienia).

Woprowadzenie obowigzku raportowania informacji o schematach podatkowych jest czesciowo
nastepstwem uchwalenia Dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 . zmieniajgcej dyrektywe
2011/16/UE w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie opodatkowania
w odniesieniu do podlegajacych zgtoszeniu uzgodnieri transgranicznych (Dz. Urz. UE L poz. 139/1;
dalej: Dyrektywa). Na mocy wprowadzonych przepiséw unijnych panstwa czlonkowskie zostaly
zobligowane do wprowadzenia do wewnetrznych regulacji przepisow nakfadajgcych na podatnikéw
obowigzek ujawniania informacji dotyczacych transgranicznych uzgodnien z zakresu potencjalnie
agresywnego planowania podatkowego. O ile sama Dyrektywa dotyczy obowiazku zgtaszania
Uzgodnien: o charakterze transgranicznym, o tyle polski ustawodawca, oprocz transpozycji wymagan
wynikajacych z Dyrektywy, niejako przy okazji, nalozyt na podatnikéw réwniez obowigzek raportowania
krajowych Schematéw podatkowych.

Uzasadniajgc wprowadzenie obowigzku raportowania Schematéw podatkowych ustawodawca wyja$nit,
Ze celem regulacji jest przede wszystkim:

= dostgp organéw podatkowych do informacji o potencjainie agresywnych optymalizacjach
podatkowych lub naduzyciach zwigzanych z planowaniem podatkowym,

» uzyskanie informacji o wszystkich podmiotach uczestniczacych w powstaniu oraz we wdrozeniu
Schematu podatkowego.

Jednoczes$nie, w Objasnieniach zapewniono, ze:

= wystepowanie u danego podatnika cech Schematu podatkowego nie powinno by¢ postrzegane
jako sytuacja niewtasciwa lub naganna,

* uznanie Uzgodnienia za Schemat podatkowy nie jest jednoznaczne z objeciem tego
Uzgodnienia zakresem zastosowania klauzuli ogdlnej przeciwko unikaniu opodatkowania,
szczegolnych regulaciji przeciwdziatajgcych unikaniu opodatkowania lub tez innych podobnych
regulaciji,

* podatnik bedacy korzystajgcym ze Schematu podatkowego nie powinien spodziewaé sie
automatycznie kontroli podatkowej lub innych negatywnych konsekwencji jedynie z powodu
zlozenia informacji o Schemacie podatkowym.

1.2. Schematy podatkowe podlegajgce raportowaniu do Szefa KAS

Raportowaniu do Szefa KAS podlegaja Uzgodnienia odpowiadajgce definicji Schematu podatkowego.



W swietle definicji zawartej w art. 86a par. 1 pkt 10 Ordynacji podatkowej, Schematem podatkowym
jest Uzgodnienie (tj. czynno$¢ majaca wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego), ktére

= spelnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,

» posiada szczeg6ing ceche rozpoznawczg, lub

= posiada inng szczegodlng ceche rozpoznawczg.
Uzgodnienie, ktére spelnia definicje Schematu podatkowego, moze zosta¢ zakwalifikowane réwniez
jako:

»  Schemat podatkowy transgraniczny,

= Schemat podatkowy standaryzowany.

Raportowaniu nie podlega Schemat podatkowy (inny niz Schemat podatkowy transgraniczny), w
przypadku ktoérego Korzystajacy nie speinia Kryterium kwalifikowanego korzystajgcego.

W Objasnieniach stwierdza sie, iz podstawowym celem raportowania jest zidentyfikowanie przez wiadze
skarbowe tych Uzgodnien, co do ktérych zachodzi zwiekszone ryzyko agresywnej optymalizacii
podatkowej lub naruszenia innych przepiséw podatkowych. W Objasnieniach zastrzezono przy tym, ze
Uzgodnienia dokonywane w dominujacej mierze z uzasadnionych przyczyn ekonomicznych (a wiec
niespetniajgce kryterium ,sztucznego sposobu dziatania” w rozumieniu klauzuli przeciwko unikaniu
opodatkowania) nie s wytaczone z obowigzku przekazywania informacji o Schematach podatkowych
(s. 6 Objasnien). Oznacza to, ze pojecie Schematu podatkowego obejmuje nie tylko tzw. optymalizacje
podatkowe, lecz réwniez zupeinie legalne dziatania niepodyktowane zamiarem osiggniecia korzysci
podatkowych.

1.3. Podmioty zobowigzane do raportowania informacji o Schematach
podatkowych

Obowigzkiem zaraportowania Schematu podatkowego zostali objeci:

*  Promotor — podmiot, ktéry opracowuje, oferuje, Udostepnia lub Wdraza Uzgodnienie lub
zarzadza Wdrazaniem Uzgodnienia (np. doradca podatkowy wspéipracujacy z Gmina)

»  Korzystajacy — zasadniczo chodzi o podmiot, u ktérego Wdrazane jest Uzgodnienie (np. Gmina)

=  Wspomagajgcy — podmiot udzielajgcy pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
Udostepnienia do Wdrozenia lub nadzorowania Wdrozenia Uzgodnienia (np. zewnetrzny
prawnik Gminy)

1.4. Rodzaje informacji o schematach podatkowych przekazywanych do Szefa
KAS

Informacje o Schematach podatkowych sg przekazywane do Szefa KAS w formie elektronicznej za
pomocg oprogramowania interfejsowego dostepnego na stronie internetowej https://mdr.mf.gov.pl/

Struktury logiczne informacji/zawiadomien o Schematach podatkowych obejmuja:

MDR-1 — informacja przekazywana na podstawie art. 86b par. 1, art. 86¢ par. 1 i 2, oraz art. 86d par. 4
Ordynacji Podatkowej

Zasadniczo, obowigzek przekazania na rzecz Szefa KAS szczegdlowych informacji o Schemacie
podatkowym cigzy na Promotorze, ktéry w tym celu zobowigzany jest wypetni¢ i przesta¢ drogg
elektroniczng formularz MDR-1 (art. 86b par. 1 Ordynaciji podatkowej). Po ztozeniu formularza MDR-1
Szef KAS powinien nada¢ danemu Uzgodnieniu numer NSP (art. 86g par. 2 Ordynaciji podatkowe;).
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W przypadku jednak, gdy Promotor nie poinformuje Korzystajgcego o nadaniu numeru NSP (art. 86b
par. 2) badz nie poinformuje Korzystajacego o braku nadania Schematowi numeru NSP w terminie 30
dni od dnia nastepnego po Udostepnieniu Schematu podatkowego, obowigzek ztozenia informacji o
Schemacie podatkowym na formularzu MDR-1 cigzy na Korzystajgcym (art. 86¢ par. 1 Ordynac;ji
Podatkowe;).

Obowigzek ziozenia informacji o Schemacie podatkowym na formularzu MDR-1 spoczywa na
Korzystajagcym rowniez w sytuacji, gdy przekazanie przez Promotora informacji o Schemacie
podatkowym innym niz Schemat podatkowy standaryzowany naruszatoby obowigzek zachowania
prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i Promotor nie zostat zwolniony przez Korzystajgcego
z obowigzku jej zachowania w tym zakresie, o0 czym Promotor poinformowat Korzystajgcego w terminie
30 dni od dnia nastepnego po Udostepnieniu Schematu podatkowego, przekazujgc jednoczesnie
Korzystajacemu dane, o ktdrych mowa w art. 86f par. 1, dotyczace Schematu podatkowego (art. 86c
par. 2 Ordynacji Podatkowej).

Obowigzkiem ztozenia informacji o Schemacie podatkowym na formularzu MDR-1 moze zostaé
obcigzony réwniez Wspomagajgcy (art. 86d par. 4 Ordynacji Podatkowe;).

W przypadku, gdy wigcej niz jeden podmiot jest obowigzany do przekazania informacji o Schemacie
podatkowym na formularzu MDR-1, wykonanie tego obowigzku przez jednego z nich zwalnia
pozostatych, ktorzy zostali wskazani w informacji o Schemacie podatkowym i poinformowani na pismie
o NSP tego schematu podatkowego, z zatgczeniem potwierdzenia nadania NSP.

MDR-2 - zawiadomienie dotyczgce Schematu podatkowego sktadane na podstawie art. 86b par. 6 oraz
art. 86d par. 3 i 5 Ordynacji Podatkowej

Struktura MDR-2 stuzy Promotorowi do zawiadomienia Szefa KAS o tym, ze w odpowiednim terminie
poinformowat Korzystajgcego lub inne podmioty o obowigzku przekazania Schematu podatkowego
do Szefa Krajowej Administraciji Skarbowej, wskazujgc date udostepnienia schematu podatkowego lub
dokonania czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotéw, ktore
poinformowat (art. 86b par. 6 Ordynacji Podatkowe;).

Obowigzek ztozenia zawiadomienia w oparciu o strukture logiczng MDR-2 moze spoczywaé rowniez na
Wspomagajgcym (art. 86d par. 3 i 5 Ordynacji Podatkowe;j).

MDR-3 — informacja Korzystajgcego o zastosowaniu schematu podatkowego na podstawie art. 86j par.
1 Ordynacji Podatkowej

Niezaleznie jednak od tego, czy dany schemat posiada juz numer NSP czy tez nie, Korzystajgcy
zobowigzany jest poinformowac szefa KAS o skorzystaniu ze schematu.

Obowiazek ten wypetniany jest poprzez wystanie drogg elektroniczng wypetnionego formularza MDR-3
w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej okresu rozliczeniowego, w ktérym Korzystajacy
dokonywat jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem Schematu podatkowego badz tez uzyskat
wynikajacg z niego Korzys¢ podatkowa (art. 86j par. 1 Ordynacji podatkowe;).

Informacja MDR-3 powinna wskazywa¢ m.in. na wysoko$¢ Korzyéci podatkowej wynikajacej z
zastosowania Schematu podatkowego - jezeli Korzystajgcy uzyskiwat w danym okresie rozliczeniowym
takg korzy$¢ (art. 86j par.1 Ordynacji Podatkowe;).

MDR-4 - kwartalna informacja o Udostepnieniu Schematu podatkowego standaryzowanego na
podstawie art. 86f par. 4 Ordynacji Podatkowej

Informacje tg przekazuje Promotor lub Wspomagajacy, jezeli w danym kwartale udostepnit
Korzystajgcemu Schemat podatkowy standaryzowany. Informacja ta powinna zawiera¢ m.in. dane
identyfikujgce Korzystajacego oraz numer NSP tego Schematu podatkowego standaryzowanego.
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Procedura MDR - podstawa prawna oraz podmioty zobowigzane do
wdrozenia tej procedury

Do wprowadzenia oraz stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o Schematach podatkowych, zobowigzane
sg osoby prawne oraz jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej:

= bedace Promotorami,
= zatrudniajgce Promotoréw lub
= faktycznie wyplacajace Promotorom wynagrodzenie,

- jezeli przychody lub koszty tych podmiotéw, w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone
na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych, przekroczyty w roku poprzedzajgcym rok obrotowy
rownowartos¢ 8.000.000 PLN (art. 861 par. 1 Ordynacji Podatkowej).

Wewnetrzna procedura, o ktdrej mowa powyzej, okresla - z uwzglednieniem charakteru, rodzaju i
rozmiaru prowadzonej dziatalnosci - stosowane zasady postepowania i obejmuje w szczegoinosci:

= okreslenie czynnosci lub dziatarh podejmowanych w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o Schematach podatkowych,

= Srodki stosowane wcelu wiasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania informacji
0 Schematach podatkowych;

= okreslenie zasad przechowywania dokumentow oraz informacii;

= okreslenie zasad wykonywania obowigzkow obejmujgcych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o Schematach podatkowych;

= okreslenie zasad upowszechniania wéréd pracownikow tego podmiotu wiedzy z zakresu
raportowania Schematéw podatkowych;

» okreslenie zasad zgtaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepiséw Ordynacji Podatkowej dotyczacych raportowania Schematéw podatkowych;

= okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw Ordynacji
Podatkowej w zakresie raportowania Schematéw podatkowych oraz zasad postepowania
okreslonych w wewnetrznej procedurze.

Majgc na uwadze, iz:

* Gmina, w tym Jednostki organizacyjne Gminy, moga wykonywaé czynnosci (Uzgodnienia)
kwalifikujgce sie¢ do uznania za Schemat podatkowy podlegajacy obowigzkowi raportowania do
Szefa KAS,

» przychody Gminy przekraczajg prog 8.000.000 PLN, o ktérym mowa w art. 86l par. 1 Ordynacji
Podatkowej,

- Gmina podjeta o decyzje o sporzadzeniu oraz wdrozeniu w Jednostkach organizacyjnych Gminy
niniejszej Procedury, stanowigcej procedure wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowigzku przekazywania informacji o Schematach podatkowych w Gminie
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Osoby zobowigzane do stosowania Procedury

Do zapoznania sie i stosowania Procedury zobhowigzani sg:

Woit,

Sekretarz,

Skarbnik,

Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych Gminy,

Inne osoby, jezeli na podstawie umowy, uchwaty badz innego tytutu prawnego sg uprawnione
do prowadzenia okreslonych spraw w imieniu Gminy,

pozostali pracownicy Gminy (w zakresie okreslonym w niniejszej Procedurze).

Pracownicy Gminy, ktérzy nie majg uprawnien do prowadzenia okreslonych spraw w imieniu Gminy,
majg prawo zapoznac sie z niniejszg Procedurg oraz sg uprawnieni do skiadania do Komitetu MDR
informacji o czynnosci wykonanej przez Gmine, ktéra moze podlega¢ obowigzkowi raportowania na
podstawie niniejszej Procedury, badz tez do zgloszenia naruszen w stosowaniu niniejszej Procedury.

Niezaleznie od powyzszego, kazdy pracownik Gminy, moze dokonaé anonimowego zgloszenia o
naruszeniu niniejszej Procedury W oparciu o przepisy ustawy z dnia 01.03.2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z pézn. zm.).

Niniejszym powotuje sie rowniez Komitet MDR, w skiad ktdrego wchodzg Sekretarz oraz Skarbnik. Do
obowigzkow Komitetu MDR nalezg:

nadzor nad wdrozeniem Procedury oraz stosowaniem Procedury przez osoby zobowigzane,
informowanie Wéjta o przypadkach naruszen w stosowaniu Procedury,

inicjowanie zmian w Procedurze (np. w sytuacji zmiany przepisow dotyczgcych Schematéw
podatkowych),

przeprowadzanie analizy czynnosci wykonywanych, przez Gming, w tym w oparciu o
wewnetrzne informacje, o ktérych mowa w pkt Il 1 niniejszej Procedury, pod katem spetnienia
warunkéw do uznania-ich za Schematy podatkowe podlegajace obowigzkowi raportowania do
Szefa KAS,

uzupetnianie informacji, o ktérych mowa w pkt Il 1 niniejszej Procedury, o dodatkowe dokumenty
oraz informacje niezbedne do przeprowadzenia analizy, o ktérej mowa powyzej,

wypetnianie obowigzku raportowania do Szefa KAS informacji o Schematach podatkowych, w
tym, uzupetnianie lub wyjasnianie watpliwosci co do tresci zaraportowanych informacji o
Schematach podatkowych na zgdanie Szefa KAS,

wspdlpraca z zewnetrznym doradcg podatkowym Gminy w zakresie dotyczacym przepiséw o
raportowaniu Schematéw podatkowych,

archiwizowanie dokumentoéw zwigzanych ze stosowaniem niniejszej Procedury.
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Okres$lenie czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu

przeciwdziatania niewywigzywaniu sie Gminy z obowiazku

przekazywania informacji o Schematach podatkowych

1. ldentyfikacja Uzgodnien mogacych stanowié¢ Schemat podatkowy

Osoby zobowigzane do stosowania Procedury, w przypadku uzyskania informacji badz udzialu w
planowanej badz realizowanej przez Gmine czynnosci (Uzgodnieniu), ktéra moze potencjalnie zosta¢
uznana za Schemat podatkowy, zobowigzane sg niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni,
poinformowa¢ o tym Komitet MDR przekazujgc jednemu z czlonkéw tego Komitetu informacje o tej
czynnosci na formularzu ,Informacja o Uzgodnieniu” stanowigcym Zatacznik nr 6 do niniejszej
Procedury.

Uzgodnieniami, ktére mogg potencjalnie stanowi¢ Schemat podatkowy, sg w szczegélnosci:
= inwestycje,
» transakcje z podmiotami zagranicznymi,
»  zakup oraz sprzedaz istotnych pod wzgledem warto$ci sktadnikéw majgtkowych przez Gmine,
= zmiany form, metod i zasad rozliczania sie Gminy z obowigzkéw podatkowych,
= tworzenie oraz likwidacja jednostek organizacyjnych Gminy,
= tworzenie oraz likwidacja spotek komunalnych przez Gmine,
= czynnosci restrukturyzacyjne (aporty, potgczenia, podziaty),

= wszelkie inne dziatania podejmowane przez Gmine, ktére mogg wymagac¢ udziatu doradcy
podatkowego.

Informacja o Uzgodnieniu powinna zawiera¢ co najmniej:
= opis Uzgodnienia (j. czynnosci, transakcii, rozwiazania, projektu), w tym jej wartosc,
= wykaz Podmiotéw biorgcych udziat w tym Uzgodnieniu,

= imie, nazwisko oraz stanowisko osoby odpowiedzialnej z ramienia Gminy za realizacje
Uzgodnienia,

= wykaz ewentualnych zatacznikéw dotgczonych do Informacji o Uzgodnieniu,

= imig, nazwisko oraz stanowisko zajmowane w Gminie przez osobe przekazujgca Informacje o
Uzgodnieniu.

2. Analiza Informaciji o Uzgodnieniu

W przypadku uznania przez Komitet MDR, ze otrzymana Informacja o Uzgodnieniu jest niekompletna
lub niewystarczajgca dla dokonania oceny spetnienia przez Uzgodnienie kryteriow wiasciwych dla
Schematu podatkowego, Komitet MDR:

* wzywa osobe, kidra ztozyla informacje o Uzgodnieniu, do jej uzupemienia bgdz
= uzupetnia Informacje o Uzgodnieniu we wiasnym zakresie.

Po skompletowaniu dokumentéw dotyczacych Uzgodnienia zaraportowanego w Informacji o
Uzgodnieniu, Komitent MDR przeprowadza szczeg6towg analize Uzgodnienia pod katem spetniania
warunkow do uznania Uzgodnienia za Schemat Podatkowy. Po przeprowadzeniu tej analizy Komitet
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MDR wypetnia oraz podpisuje dokument pt. ~Wynik analizy Uzgodnienia”, stanowigcy Zatacznik nr 7 do
niniejszej Procedury, w ktdérym Komitet MDR przedstawia wynik swojej analizy, tj. wskazuje czy dane
Uzgodnienie:

* stanowi Schemat podatkowy,

* stanowi Schemat podatkowy transgraniczny,

* stanowi Schemat podatkowy standaryzowany,
* nie stanowi Schematu podatkowego;

W przypadku Schematu podatkowego, innego niz Schemat podatkowy transgraniczny, Komitet MDR
przeprowadza dodatkowo ocene Uzgodnienia w zakresie tego, czy Korzystajgcy spetnia Kryterium
kwalifikowanego korzystajgcego.

3. Czynnosci podejmowane przez Komitet MDR w oparciu o wynik
analizy Informacji o Uzgodnieniu

W przypadku, gdy z przeprowadzonej analizy bedzie wynikato, ze dane Uzgodnienie:
* nie stanowi Schematu podatkowego,

* stanowi Schemat podatkowy (inny niz transgraniczny), lecz nie podlega raportowaniu do Szefa
KAS ze wzgledu na niespelnienie przez Korzystajacego Kryterium kwalifikowanego
korzystajgcego,

- Komitet MDR nie raportuje tego Uzgodnienia do Szefa KAS oraz archiwizuje zebrane dokumenty
zwigzane z tym Uzgodnieniem zgodnie z procesem opisanym w pkt V 1 niniejszej Procedury.

Jesli z przeprowadzonej analizy Informacji o Uzgodnieniu bedzie wynikato, ze dane Uzgodnienie
stanowi Schemat podatkowy podlegajgcy obowigzkowi raportowania do Szefa KAS, Komitet MDR
przystepuje do dziatan opisanych w pkt Il niniejszej Procedury ,Srodki stosowane w celu wiasciwego
wypetnienia obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.”

Jednoczesnie, na dokumencie ,Wynik analizy Uzgodnienia” Komitet MDR nanosi:

* numer NSP nadany przez Szefa KAS temu Schematowi podatkowemu badZz umieszcza
adnotacije o braku tego numeru,

* podaje dane odpowiednio Promotora, Korzystajgcego oraz Wspomagajgcego.
* date najwczesniejszg sposrod:
o dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
o dnia nastepnego po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub
o dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego.

W przypadku, gdy ocena Uzgodnienia pod katem spetniania definicji poszczegéinych rodzajow
schematéw podatkowych budzi watpliwosci Komitetu MDR, watpliwosci te Komitet MDR moze
skonsultowac z doradcg podatkowym Gminy. Opinia doradcy podatkowego powinna zosta¢ dotgczona
do dokumentacji zwigzanej z danym Uzgodnieniem.

4. Postepowanie w przypadku stwierdzenia naruszenia w stosowaniu
przez Gmine przepisow z zakresu raportowania Schematéw
podatkowych badz niniejszej Procedury

W przypadku otrzymania przez Komitet MDR informacji o potencjalnym naruszeniu w stosowaniu przez
Gming przepisdw z zakresu raportowania Schematéw podatkowych bgdz niniejszej Procedury, Komitet
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MDR podejmuje analize tej informaciji, ktdrej wynikiem jest Protokét z analizy niezgodnosci (Zatgcznik
nr 8), w ktorym Komitet MDR umieszcza nastepujace informacije:

= date i miejsce sporzadzenia Protokotu z analizy niezgodnosci,
= zwiezly opis tego naruszenia bgdz adnotacje o braku stwierdzenia jakichkolwiek naruszen,
= imie, nazwisko oraz stanowisko osoby odpowiedzialnej za to naruszenie,
= proponowany sposob usuniecia tych naruszen oraz jego skutkéw,
» propozycje kary dyscyplinarnej dla osoby odpowiedzialnej za to naruszenie,
= ewentualne propozycje dziatan w celu zapobiezenia podobnym naruszeniom w przysztosci,
= stanowisko oraz podpis osoby sporzgdzajgcej ten Protokot.
Sporzadzony Protokét z analizy niezgodnoséci jest przekazywany Wojtowi do weryfikacji.
W przypadku braku uwag ze strony Wéjta do jego tresci:

= Protokét jest przekazywany przez Komitet MDR do przetozonego osoby, ktora popetniata
naruszenie (w oparciu o otrzymany Protokét przetozony podejmuje decyzje o ewentualnym
wymierzeniu kary dyscyplinarnej dla osoby, ktora dopuécita sie naruszenia),

= Komitet MDR podejmuje:
o czynnosci ukierunkowane na usuniecie naruszen oraz jego skutkow,
o dziatania w celu zapobiezenia podobnym naruszeniom w przysziosci.

W przypadku braku akceptacji Wéjta dla tresci Protokotu z analizy niezgodnosci, Komitet MDR dokonuje
jego odpowiedniej modyfikacji zgodnie z zaleceniami Wojta, po czym jest przekazywany Wojtowi do
ponownej weryfikacji.

Obowigzki oraz uprawnienia Wéjta zwigzane z weryfikacjg Protokotu z analizy niezgodnosci Wéjt moze
przekaza¢ wybranemu pracownikowi Gminy, z wyjatkiem pracownika bedacego czlonkiem Komitetu
MDR.
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Srodki stosowane w celu wlasciwego wypetnienia obowiazku

przekazywania informacji o schematach podatkowych

1. Gmina jako Korzystajacy

1.1. Raportowanie na formularzu MDR-1 na podstawie art. 86c par. 1 Ordynacji
Podatkowej

W przypadku, gdy dane Uzgodnienie speinia definicje Schematu podatkowego oraz:
*  Promotor nie poinformuje Korzystajgcego o nadaniu numeru NSP (art. 86b par. 2) bgdz

=  Promotor nie poinformuje Korzystajgcego o braku nadania schematowi numeru NSP w terminie
30 dni od dnia nastepnego po Udostepnieniu Schematu podatkowego (art. 86b par. 3) lub

* Korzystajacy wdrozy Uzgodnienie we wiasnym zakresie, bez udziatu Promotora,

- obowigzek ztozenia informacji o Schemacie podatkowym na formularzu MDR-1 quy na
Korzystajgcym (Gminie) w terminie 30 dni:

* od dnia nastepujgcego po udostepnieniu Gminie schematu podatkowego,
* od dnia nastepnego po przygotowaniu przez Gming schematu podatkowego do wdrozenia lub

* od dnia dokonania przez Gmine pierwsze; czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego,

- W zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezesnie;.

Przygotowanie i przekazanie Szefowi KAS informacji 0 Schemacie podatkowy nastepuje w sposéb
opisany w pkt IV niniejszej Procedury pt. ,Okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujgcych
przekazywanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowym.”

1.2. Raportowanie na formularzu MDR-1 na podstawie art. 86c¢ par. 2 Ordynacji
Podatkowej

W przypadku, gdy Korzystajacy (Gmina) zostat poinformowany przez Promotora, iz przekazanie przez
Promotora do Szefa KAS informacji o Schemacie podatkowym innym niz Schemat podatkowy
standaryzowany naruszaloby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej
i Promotor nie zostat zwolniony przez korzystajacego z obowigzku jej zachowania wtym zakresie,
obowigzek ztozenia informacji o tym Schemacie podatkowym (innym niz Schemat podatkowy
standaryzowany) na formularzu MDR-1 cigzy na Korzystajacym (Gminie) w terminie:

* od dnia nastgpujacego po udostepnieniu Gminie schematu podatkowego,
* od dnia nastepnego po przygotowaniu przez Gmine schematu podatkowego do wdrozenia lub

* od dnia dokonania przez Gmine pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego,

- w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wezesniej.

Gmina jest zobowigzana zlozy¢ takg informacje réwniez w sytuacji, w ktérej Uzgodnienie, w ocenie
Gminy, nie stanowi Schematu podatkowego. Przekazujac informacje o Schemacie podatkowym, Gmina
weryfikuje dane otrzymane od Promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem
rzeczywistym w tej informaciji. Informacja o Schemacie podatkowym przekazana przez Gmine musi
réwniez zawiera¢ dane otrzymane od Promotora zgodnie z art. 86b § 4 Ordynacji Podatkowe;.
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Przygotowanie i przekazanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowy nastepuje w sposob
opisany w pkt |V niniejszej Procedury pt. ,Okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujgcych
przekazywanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowym.”

1.3. Raportowanie na formularzu MDR-3 na podstawie art. 86j par. 1 Ordynacji podatkowej
Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego (obowigzujgcego w danym podatku), w ktorym Gmina
dokonywata jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem Schematu podatkowego lub uzyskiwata
wynikajgcg z niego Korzys¢ podatkows, zobowigzana jest do przekazania do Szefa KAS informacji na
formularzu MDR-3 o zastosowaniu Schematu podatkowego zawierajaca:

= NSP tego Schematu podatkowego oraz

= wysokos¢ Korzysci podatkowej wynikajgcej ze Schematu podatkowego - jezeli Gmina
uzyskiwata w danym okresie rozliczeniowym takg Korzy$c.

Przed przekazaniem tej informacji, Komitet MDR sprawdza, za pomocg narzedzia dostepnego
na stronie internetowej hitps://mdr.mf.gov.pl/status-nsp, poprawnosc¢ lub waznosé NSP.

Przekazanie informacji MDR-3 nastepuje w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej tego
okresu rozliczeniowego.

W przypadku, gdy Schemat podatkowy, do ktérego zastosowata sie Gmina, nie posiada jeszcze numeru
NSP, informacja MDR-3 zawiera réwniez dane wymienione w art. 86f Ordynacji Podatkowe;j.

Jezeli, wedlug Gminy, dane dotyczace Schematu podatkowego, odbiegajg od danych zawartych
w otrzymanym przez niego potwierdzeniu nadania NSP lub informacji otrzymanej od Promotora, Gmina
modyfikuje (dostosowuje) te dane dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Gmina nie ma obowigzku raportowania o Uzgodnieniu na formularzu MDR-3 w oparciu o informacje
otrzymang od Promotora, jesli uzna, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu podatkowego.

Przygotowanie i przekazanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowym nastepuje w sposéb
opisany w pkt IV niniejszej Procedury pt. ,Okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujgcych
przekazywanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowym.”

1.4. Poinformowanie Wspomagajgcego o NSP Schematu podatkowego
W przypadku, gdy Gmina zleci Wspomagajacemu wykonanie czynnosci pozostajgcych w zakresie jego
dziatania w odniesieniu do Schematu podatkowego, Gmina informuje Wspomagajgcego o numerze
NSP tego Schematu podatkowego, dotaczajac do tej informaciji potwierdzenie nadania NSP, najp6zniej
w dniu poprzedzajgcym wykonanie tych czynnosci przez Wspomagajacego.

Przygotowanie i przestanie informacji do Wspomagajgcego nastepuje w sposéb opisany w pkt IV
niniejszej Procedury pt. ,Okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujgcych przekazywanie
Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowym.”

2. Gmina jako Promotor

2.1. Raportowanie na formularzu MDR-1 na podstawie art. 86b par. 1 Ordynacji
Podatkowej

W przypadku uznania Gminy za Promotora w odniesieniu do danego Schematu podatkowego, Gmina

jest zobowigzana do przekazania do Szefa KAS informacji o schemacie podatkowym na formularzu
MDR-1 w terminie 30 dni:

= od dnia nastepnego po udostepnieniu Korzystajacemu przez Gmine schematu podatkowego,

* od dnia nastepnego dnia po przygotowaniu przez Gmine do wdrozenia Schematu podatkowego
lub

= od dnia dokonania przez Gmine pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem Schematu
podatkowego,
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- w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczesniej.

O otrzymaniu przez Gmine od Szefa KAS potwierdzenia nadania numeru NSP, uzyskanego po ztozeniu
informacji na formularzu MDR-1, Gmina informuije niezwlocznie Korzystajgcego oraz Wspomagajgcego,
dotaczajac do tej informacji potwierdzenie nadania numeru NSP.

Jesli we wskazanym 30-dniowym terminie Gmina nie uzyska jeszcze od Szefa KAS potwierdzenia o
nadaniu numeru NSP dla zaraportowanej przez Gming informacji o Schemacie podatkowym, Gmina
informuje o tym na pi$mie niezwiocznie Korzystajacego oraz Wspomagajgcego oraz przekazuje im
dane, o ktérych mowa w art. 86f Ordynacji podatkowej, dotyczace Schematu podatkowego.

Przygotowanie i przekazanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowy nastepuje w sposéb
opisany w pkt IV niniejszej Procedury ,Okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujgcych
przekazywanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowym.”

Z uwagi na fakt, iz na Gminie nie cigzy obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej,
zasady dotyczgce raporfowania Schematéw podatkowych przez Promotora zobowigzanego do
zachowania takiej tajemnicy zawodowej zostaty w niniejszej Procedurze pominiete.

2.2. Raportowanie na formularzu MDR-4 na podstawie art. 86f par. 4 Ordynacji
Podatkowej
W przypadku udostepnienia przez Gming Korzystajgcemu Schematu podatkowego standaryzowanego,
Gmina zobowigzana jest przekazaé Szefowi KAS informacje na formularzu MDR-4 zawierajgca
okreslone dane identyfikujgce Korzystajacego, wskazujac numer NSP. Do przekazania tej informacji
Gmina jest zobowigzana w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu, w trakcie ktérego Gmina
udostepnita Korzystajgcemu Schemat podatkowy standaryzowany.

Przygotowanie i przekazanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowy nastepuje w sposéb
opisany w pkt IV niniejszej Procedury pt. ,Okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujgcych
przekazywanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowym.”

Zz ‘uwagi na fakt, iz na Gminie nie cigzy obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej,
zasady dotyczgce raportowania Schematéw podatkowych, standaryzowan ych przez Promotora
zobowigzanego do zachowania takiej tajemnicy zawodowej zostaly w niniejszej Procedurze pominiete.

2.3. Poinformowanie Wspomagajacego o NSP Schematu podatkowego
W przypadku, gdy Gmina zleci Wspomagajacemu wykonanie czynnosci pozostajacych w zakresie jego
dziatania w odniesieniu do Schematu podatkowego, Gminie informuje Wspomagajacego o numerze
NSP tego Schematu podatkowego, dotgczajgc do tej informacji potwierdzenie nadania NSP, najpozniej
w dniu poprzedzajgcym wykonanie tych czynnosci przez Wspomagajacego.

W sytuacii, gdy we wskazanym terminie Schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Gmina informuje
o0 tym na pismie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane, o ktérych mowa w art. 86f Ordynacii
Podatkowego, dotyczace tego Schematu podatkowego.

Przygotowanie i przestanie informacji do Wspomagajgcego nastepuje w sposob opisany w pkt IV
niniejszej Procedury pt. ,OkreSlenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujgcych przekazywanie
Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowym.”

3. Gmina jako Wspomagajacy

3.1. Raportowanie na formularzu MDR-1 na podstawie art. 86d par. 4 Ordynacji
Podatkowej

W przypadku, gdy Gmina dziatata w odniesieniu do zidentyﬁkowanego przez siebie Schematu

podatkowego jako Wspomagajgcy i nie zostata poinformowana przez Promotora lub Korzystajacego o

NSP tego Schematu podatkowego w terminie do dnia poprzedzajgcego wykonanie przez
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Wspomagajgcego czynno$ci dotyczacych Schematu podatkowego, jest ona zobowigzana do
przekazania Szefowi KAS informacji o tym Schemacie podatkowym na formularzu MDR-1.

Informacje ta Gmina jest zobowigzana przekaza¢ w terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu
bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia schematu podatkowego.

Przygotowanie i przekazanie Szefowi KAS informacji 0 Schemacie podatkowy nastepuje w sposob
opisany w pkt IV niniejszej Procedury ,Okredlenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujgcych
przekazywanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowym.”

Z uwagi na fakt, iz na Gminie nie cigzy obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowey,
zasady dotyczgce raportowania Schematéw podatkowych standaryzowanych przez Wspomagajgcego
zobowigzanego do zachowania takiej tajemnicy zawodowej zostaly w niniejszej Procedurze pominiete.

3.2, Zawiadomienie Szefa KAS na formularzu MDR-2 na podstawie art. 86d par. 3
Ordynacji Podatkowej
JezZeli Gmina, dziatajgca w charakterze Wspomagajgcego, w odniesieniu do zidentyfikowanego przez
Gmine Schematu podatkowego:

= nie zostata poinformowana przez Promotora lub Korzystajgcego o numerze NSP tego
Schematu podatkowego lub

= nie zostata poinformowana przez Promotora lub Korzystajgcego, ze dany Schemat podatkowy
hie posiada jeszcze NSP,

- Gmina zobowigzana jest, niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia
zidentyfikowana Schematu podatkowego, zawiadomi¢ Szefa KAS o nieuzyskaniu od Promotora oraz
Korzystajgcego informacji, o ktérych mowa powyzej, wskazujac dzien, w ktérym Gmina zidentyfikowata
Schemat podatkowy oraz liczbe podmiotow, do ktorych Gmina wystgpila, na podstawie art. 86d par. 2
Ordynacji Podatkowej, o przekazanie jej sporzgdzonego na pismie oswiadczenia, ze Uzgodnienie nie
stanowi Schematu podatkowego.

Gmina moze wstrzymaé sie z wykonaniem zleconych jej przez Promotora lub Korzystajgcego czynnosci
do dnia otrzymania tego o$wiadczenia, potwierdzenia nadania numeru NSP lub informacji, ze Schemat
podatkowy nie posiada jeszcze numeru NSP. Nalezy przy tym zauwazyé, ze w $wietle art. 86d par. 6
Ordynacji podatkowej, w zwigzku ze wstrzymaniem sie przez Gmine z wykonywania czynnosci w
odniesieniu do tego Uzgodnienia, Gmina nie ponosi odpowiedzialnosci cywilnej wzgledem podmiotu
zlecajgcego jej te czynnosci.

3.3. Wystapienie do Promotora lub Korzystajacego na podstawie art. 86d par. 2 Ordynacji
Podatkowej
Jezeli Gmina, dziatajgca w charakterze Wspomagajacego, w odniesieniu do zidentyfikowanego przez
Gmine Schematu podatkowego:

* nie zostata poinformowana przez Promotora lub Korzystajacego o numerze NSP tego
Schematu podatkowego lub
* nie zostata poinformowana przez Promotora lub Korzystajacego, ze dany Schemat podatkowy
nie posiada jeszcze NSP,
- Gmina zobowigzana jest, niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia
zidentyfikowana Schematu podatkowego, wystgpi¢ z odrebnym pismem do Promotora Iub
Korzystajgcego, ktorzy zlecaja jej wykonanie czynnosci dotyczacych danego Schematu podatkowego,
0 przekazanie jej sporzadzonego na pi$émie o$wiadczenia, ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu
podatkowego.
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34. Raportowanie na formularzu MDR-4 na podstawie art 86f par. 4 Ordynacji
Podatkowej

W przypadku zidentyfikowania przez Gmine Schematu podatkowego standaryzowanego, w odniesieniu

do ktdrego Gminie zostaly zlecone czynnosci, Gmina zobowigzana jest przekazaé Szefowi KAS

informacje na formularzu MDR-4 zawierajgcg okreslone dane identyfikujgce Korzystajacego, wskazujac

numer NSP. Do przekazania tej informacji Gmina jest zobowigzana w terminie 30 dni po zakonczeniu

kwartatu, w trakcie ktorego Korzystajgcemu zostat udostepniony Schemat podatkowy standaryzowany.

Przygotowanie i przekazanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowy nastepuje w sposéb
opisany w pkt IV niniejszej Procedury pt. ,Okreslenie zasad wykonywania obowigzkéw obejmujgcych
przekazywanie Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowym.”

Z uwagi na fakt, iz na Gminie nie cigzy obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej,
zasady dotyczace raporfowania Schematéw podatkowych standaryzowanych przez Promotora
zobowigzanego do zachowania takiej tajemnicy zawodowej zostaly w niniejszej Procedurze pominiete.
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Okreslenie zasad wykonywania obowigzkoéw obejmuijacych

przekazywanie Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej

informacji o schematach podatkowych

1. Informacje ogdlne

Przygotowaniem projektéw informacji o0 Schemacie podatkowym badz zawiadomien, o ktérych mowa w
dziale 1ll, zajmuje sie Komitet MDR. W przypadku watpliwosci co do sposobu wypetnienia informacji,
zawiadomienia badz pisma, Komitet MDR moze sie skonsultowa¢ z doradcg podatkowym Gminy.

2. Przygotowanie i wysytka informacji/zawiadomienia o Schemacie
podatkowym

Informacje o Schemacie podatkowym (MDR-1, MDR-3, MDR-4) oraz Zawiadomienie dotyczace
Schematu podatkowego (MDR-2) nalezy przygotowaé z pomocg narzedzia udostepnionego przez
Ministerstwo Finanséw na stronie internetowej https://mdr.mf.gov.pl/, w zaktadce ,Utworz dokument”.

Rozpoczecie tworzenia informacji o Schemacie podatkowym nastepuje poprzez wybranie zakitadki
,Utworz dokument pierwotny”.

Narzedzie udostepnione przez Ministerstwo Finanséw umozliwia pobranie pliku struktury MDR (np. jako
dokumentu roboczego) i zapisanie go na dysku, a nastepnie zatadowanie pliku roboczego do narzedzia
w celu jego uzupetnienia/modyfikacji.

Po przygotowaniu informacji Komitet MDR pobiera przygotowany dokument w formie pliku XML oraz
przesyta go w formie zatgcznika do wiadomosci e-mail na adres e-mail Wéjta.

W kolejnym kroku, Wéjt dokonuje analizy tresci przygotowanej informacji. W tym celu, Wéjt moze
dokona¢ wizualizacji otrzymanego pliku XML za pomocg narzedzia udostepnionego przez Ministerstwo
Finansow na stronie https://mdr.mf.gov.pl/, wybierajgc zakiadke ,Wizualizacja XML”. Komitet MDR, na
zgdanie Wéijta, jest zobowigzany dostarczy¢ Wojtowi dokumentacje zgromadzong przez Komitet MDR
w zakresie przygotowanej informacji o Schemacie podatkowym.

Zaakceptowanie informacji o Schemacie podatkowym nastepuje poprzez podpisanie pliku XML,
stanowigcego informacje o Schemacie podatkowym, przez Wéjta przy pomocy tzw. ,Profilu Zaufanego”
za pomocg narzedzia udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw na stronie hitps://mdr.mf.gov.pl/, w
zaktadce ,Podpisz dokument”. Informacja o schemacie podatkowym moze zosta¢ podpisana przez
Wojta rowniez z wykorzystaniem tzw. kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego.

Podpisany dokument nalezy przesta¢ do Szefa KAS drogg elektroniczng poprzez wybranie zaktadki
,Z16Z dokument”.

Po celu uzyskania potwierdzenia ztozenia informacji o Schemacie podatkowym nalezy pobraé
Urzedowe Potwierdzenie Odbioru pliku MDR. Pobrane UPO Komitet MDR dotgcza do dokumentaciji
dotyczacej ztozonej informacji o Schemacie podatkowym.

Wizualizacja informacji o Schemacie podatkowym wraz z pobranym Urzedowym Potwierdzeniem
Odbioru jest archiwizowana przez Komitet MDR zgodnie z procesem opisanym w pkt V 1 niniejszej
Procedury.

Szczegotowa instrukcja korzystania z narzedzia MDR znajduje sie w opracowaniu przygotowanym
przez Ministerstwo Finansow pt. ,Podrecznik uzytkownika systemu MDR v 4.3” dostepnym do pobrania
pod adresem: https://mdr.mf.gov.pl/
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3. Przygotowanie i wysytka pisma do kontrahenta dotyczacego
Schematu podatkowego

W zwigzku ze stosowaniem przez Gmine przepisow Ordynacji Podatkowej dotyczacych Schematow
podatkowych moze powsta¢ po stronie Gminy obowigzek wystania do kontrahenta pisma w zakresie:

= poinformowania Wspomagajgcego przez Gmine (dziatajacg w charakterze Korzystajgcego) o
numerze NSP Schematu podatkowego (wigcej na ten temat w pkt Il 1.4),

* poinformowanie Wspomagajgcego przez Gmine (dzialajacg w charakterze Promotora) o
numerze NSP Schematu podatkowego (wiecej na ten temat w pkt lil 2.3),

" wystgpienie do Promotora iub Korzystajacego przez Gmine (dziatajgcg w charakterze
Wspomagajgcego) na podstawie art. 86d par. 2 Ordynacji Podatkowej (wiecej na ten temat w
pkt 11l 3.3).

Stosowne pismo w tym zakresie przygotowuje Komitet MDR. Pismo to jest nastepnie przekazywane do
Wojta z wnioskiem o podpisanie. W kolejnym kroku, Woijt dokonuje analizy tresci przygotowanego
pisma. Komitet MDR, na zadanie Wojta, jest zobowigzany dostarczyé Woéjtowi dokumentacje
zgromadzong przez Komitet MDR w zakresie Schematu podatkowego/Uzgodnienia.

Po podpisaniu pisma przez Wojta, podpisane pismo jest wysylane (za potwierdzeniem nadania) przez
Komitet MDR do wiasciwego adresata z wykorzystaniem powszechnego operatora pocztowego (ij.
Poczty Polskiej).

Kopia pisma wraz z potwierdzeniem nadania jest dotaczana przez Komitet MDR do dokumentacji
dotyczacej danego Schematu podatkowego/Uzgodnienia i podiega archiwizacji zgodnie z procesem
opisanym w pkt V 1 niniejszej Procedury.
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Pozostatle zagadnienia

1. Okreslenie zasad przechowywania dokumentow oraz informacji

Dokumenty zebrane przez Komitet MDR w zakresie wywiazywania sie przez Gmine z przepisow
Ordynacji Podatkowej dotyczacych raportowania informacji o Schematach podatkowych podlegajg
zabezpieczeniu oraz archiwizacji zgodnie ze stosowang przez Gmine procedurg archiwizacii
dokumentoéw urzedowych przez okres co najmniej 5 lat liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym
dokumenty te zostaty przez Gmine zebrane/otrzymane.

2. Okreslenie zasad upowszechniania ws$réd pracownikéw Gminy
wiedzy z zakresu raportowania Schematéw podatkowych

Osoby zobowigzane do stosowania niniejszej Procedury, o ktérych mowa w pkt | 4, majg obowigzek
zapoznania si¢ z trescig niniejszej Procedury. W przypadku pozostatych pracownikéw Gminy, Gmina
zobowigzana jest poinformowaé tych pracownikéw o wdrozeniu niniejszej Procedury oraz udostepni¢
swoim pracownikom tres¢ niniejszej Procedury do wgladu.

W przypadku watpliwosci co do tresci Procedury badz co do sposobu wypehiania obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw Ordynacji podatkowej dotyczacych raportowania informacji o Schematach
podatkowych, pracownicy Gminy majg mozliwosé kierowania stosownych pytan w tym zakresie do
Komitetu MDR, za$ Komitet MDR zobligowany jest udzieli¢ im odpowiedzi na te pytania nie pézniej niz
W ciggu 14 dni od dnia ich otrzymania.

W celu wypetniania przez Komitet MDR obowigzkdéw cigzacych na czionkach tego Komitetu na
podstawie niniejszej Procedury, w szczegélnosci, na potrzeby efektywnego nadzoru Komitetu MDR nad
prawidiowym stosowaniem tej procedury, cztonkowie Komitetu MDR majg obowigzek cigglego
podnoszenia swoich kwalifikacji w tym zakresie, w tym monitorowania przepiséw w zakresie
raportowania Schematéw podatkowych pod katem ich nowelizacji. Proces tego doksztalcania moze
odbywac sie w szczegodlnosci poprzez udziat cztonkéw Komitetu MDR w zewnetrznych szkoleniach z
zakresu raportowania o Schematach podatkowych.

3. Okreslenie zasad skladania przez pracownikéw informacji o
czynnosci wykonanej przez Gmine, ktéra moze podlegaé
obowiazkowi raportowania

Kazdy z pracownikdbw Gminy uprawniony jest do ziozenia do Komitetu MDR, w dowolnej formie,
informacji o czynnosci wykonanej przez Gmine, ktéra moze podlega¢ obowigzkowi raportowania na
podstawie niniejszej Procedury.

Informacja o czynnosci (Uzgodnieniu) otrzymana przez Komitet MDR stanowi podstawe do
przeprowadzenia analizy tej informacji (Uzgodnienia) pod katem spetnienia warunkow do uznania tej
czynnosci za Schemat podatkowy zgodnie z procesem opisanym w pkt Il 2 niniejszej Procedury.

W przypadku, gdy pracownik Gminy ztozy informacje w formie niepisemnej (np. ustnie, telefonicznie),
Komitet MDR zobowigzany jest sporzadzi¢ z tytutu otrzymania tej informacji notatke, w oparciu o ktérg
Komitet MDR przeprowadza analize tej informaciji (Uzgodnienia) zgodnie z procesem opisanym w pkt
Il 2 niniejszej Procedury.
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4. Okre$lenie zasad zgtaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub
potencjalnych naruszen przepisow z zakresu raportowania
Schematéw podatkowych

Kazdy z pracownikéw Gminy uprawniony jest do zgloszenia, w dowolnej formie, naruszenia bgdz
podejrzenn o naruszeniu przepisow z zakresu raportowania Schematéw podatkowych badz w
stosowaniu niniejszej Procedury.

Otrzymane przez Gmine pisemne zgtoszenie Komitet MDR rozpatruje zgodnie z procesem opisanym w
pkt Il 4 niniejszej Procedury.

W przypadku otrzymania zgtoszenia w formie niepisemnej (np. ustnie, telefonicznie), Komitet MDR
zobowigzany jest sporzgdzi¢ z tytutu otrzymania tego zgtoszenia notatke, w oparciu o ktérg Komitet
MDR przeprowadza analize tego zgtoszenia zgodnie z procesem opisanym w pkt Il 4 niniejszej
Procedury.

5. Okres$lenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania
przepisbw Ordynacji Podatkowej z zakresu raportowania
Schematow podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych
W niniejszej Procedurze

5.1. Kontrola wewnetrzna
Kontrole wewnetrzng nad przestrzeganiem przez Gmine przepisow Ordynacji Podatkowej z zakresu
raportowania Schematow podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w niniejszej Procedurze
sprawuje Komitet MDR, ktéry w tym celu:

* przeprowadza, nie rzadziej niz raz w roku, analize wybranych przez siebie transakgciji
zrealizowanych przez Gming pod katem spetniania kryteriéw uznania za Schemat podatkowy
(przy przeprowadzaniu tej kontroli stosuje sie odpowiednio pkt Il 1-3 niniejszej Procedury),

* wprzypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw Ordynacji Podatkowej z zakresu raportowania
Schematéw podatkowych badz zasad postepowania okreslonych w niniejszej Procedurze,
Komitet MDR postepuje zgodnie z procesem opisanym w pkt 1l 4 niniejszej Procedury.

Kontrole wewnetrzng nad przestrzeganiem przez Komitet MDR przepiséw Ordynacji podatkowej z
zakresu raportowania Schematow podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w niniejszej
Procedurze sprawuje Wojt, ktdry w tym celu moze:

=  zleci¢ podmiotowi zewnetrznemu przeprowadzenie audytu przestrzegania przez Komitet MDR
zasad postgpowania okreslonych w niniejszej Procedurze,

= zobowigza¢ Komitet MDR do przygotowania i przedstawienia Wojtowi raportu zawierajacego:

o zestawienie otrzymanych przez Komitet MDR informacji o czynnosciach wykonanych
przez Gming, kiore mogg podlega¢ obowiazkowi raportowania jako Schemat
podatkowy,

o zestawienie otrzymanych przez Komitet MDR zgloszen o mozliwym naruszeniu
przepiséw Ordynacji podatkowej z zakresu raportowania Schematéw podatkowych
bgdZ zasad niniejszej Procedury,

o opis dziatan podjetych przez Komitet MDR w zwigzku z otrzymanymi informacjami badz
zgtoszeniami, o ktérych mowa powyze;.

5.2. Audyt zewnetrzny
Waijt moze zleci¢ podmiotowi zewnetrznemu przeprowadzenie audytu przestrzegania przez Gmine, jej
wybrang jednostke organizacyjng badz tez przez Komitet MDR przepiséw Ordynacii Podatkowej z
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zakresu raportowania Schematéw podatkowych badz zasad postgpowania okreslonych w niniejszej
Procedurze.

Wszyscy pracownicy Gminy majg obowigzek wspolpracowania z audytorem podczas
przeprowadzanego audytu. W szczegolnosci, pracownicy Gminy zobligowani sg do niezwlocznego
przekazywania audytorowi Zzgdanych dokumentéw oraz informacji mogacych miec zwigzek z
przedmiotem audytu, o ile nie narusza to warunkéw umoéw zawartych przez Gmine badz przepiséw
obowiazujgcego prawa.

W przypadku stwierdzenia przez audytoréw naruszenia przepisow Ordynacji Podatkowej z zakresu
raportowania Schematéw podatkowych badZ zasad postepowania okreslonych w niniejszej Procedurze,
stosuje sie odpowiednio pkt Il 4 niniejszej Procedury.

6. Sankcje

6.1. Sankcje za nieprzestrzeganie przepiséw Ordynacji Podatkowej z zakresu
raportowania Schematow podatkowych
Naruszenie przepiséw Ordynacji Podatkowe] z zakresu informowania o Schematach podatkowych
wigze sie z odpowiedzialnoscig karng skarbowag na podstawie przepisu art. 80f ustawy z dnia
10.09.1999 r. Kodeks karny skarbowy ((t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 859 z pézn. zm.).

6.2. Sankcje za nieprzestrzeganie zasad postepowania okreslonych w niniejszej
Procedurze
Pracownicy Gminy, ktérzy nie przestrzegajg zasad postepowania okreslonych w niniejszej Procedurze,
podlegajg odpowiedzialnosci dyscyplinarnej za niewypemienie obowigzkéw pracowniczych.

7. Akceptacja oraz wdrozenie Procedury

Niniejszg Procedure stosuje sie po jej wprowadzeniu do stosowania w Gminie na podstawie zarzgdzenia
Wojta wydanego na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 08.03.1990 r. 0
samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.).

8. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze majg zastosowanie przepisy Ordynacji
Podatkowej, w oparciu o ktére zostata sporzgdzona niniejsza Procedura, okreslone w pkt | 2.1 niniejszej
Procedury.
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Zataczniki

1. Zatacznik nr 1 — Ogélna cecha rozpoznawcza

Zgodnie z art. 86a par. 1 pkt 6 Ordynacji Podatkowej, ilekro¢ jest mowa o ogélnej cesze rozpoznawczej
- rozumie sig przez to wiasciwos¢ uzgodnienia polegajacg na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden
Z ponizszych warunkow:

a)

b)

d)

f)

9)

)

k)

promotor lub korzystajgcy zobowigzali sie do zachowania w poufnoéci wobec osob trzecich,
W szczego6Inosci wobec innych korzystajacych, promotorow lub organow podatkowych, sposobu,
w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j,

promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysoko$¢ uzalezniona jest od
wysokosci korzysci podatkowe] wynikajgcej z uzgodnienia,

promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uZaIeZnionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci,
w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysoko$ci nizszej, niz
zaktadano,

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sig na znacznie ujednolicone; dokumentacji
albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaijg istotnych zmian w celu wdrozenia
schematu u wigcej niz jednego korzystajgcego,

podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spoiki przynoszacej straty, zaprzestania
gidwnej dziatalnosci takiej spotki iwykorzystywania strat takiej spdtki wcelu zmniejszenia
zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego
panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrodta dochoddw (przychodéw)
lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie,
zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania,

czynnosci prowadzg do okreznego obiegu $rodkdw pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotow posredniczacych niepetnigcych istotnych funkgii gospodarczych, lub dziatan, ktére
wzajemnie sie¢ znoszg lub kompensujg lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

obejmuje ono podlegajgce zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw transgraniczne ptatnosci
pomigedzy podmiotami powigzanymi, a w paristwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzgdu
odbiorcy:

- nie naktada sie¢ podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera sie podatek
dochodowy od os6b prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- pfatnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami
opodatkowania,

korzystajacy zobowigzat sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspotpracowai
z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zapfaci promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie,

promotor lub korzystajgcy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych w lit.
bic,

na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajgcy promotor lub
korzystajacy, do ktérych nie stosowalyby sie obowigzki przewidziane w przepisach niniejszego
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rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w lit. a-c byto faktycznie
respektowane;
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2. Zaftacznik nr 2 - Szczegélna cecha rozpoznawcza

Zgodnie z art. 86a par. 1 pkt 13 Ordynacji Podatkowej, ilekroé jest mowa o szczegoblnej cesze
rozpoznawczej, rozumie sie przez to wiasciwosé uzgodnienia polegajacg na tym, ze spetniony jest co
najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) obejmuje ono podiegajgce zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci

b)

d)

e)

f)

9

pomigdzy podmiotami powigzanymi oraz;
- odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzagdu w zadnym z panistw,

- odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub
wkraju stosujgcym  szkodliwg  konkurencje podatkowa, wskazanych w aktach
wykonawczych wydanych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od o0s6b
fizycznych oraz przepisow o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz w unijnym
wykazie jurysdykcji niechetnych wspétpracy do celéw podatkowych przyjmowanym
przez Rade Unii Europejskiej,

w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej dokonywane
s odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym paristwie,

ten sam dochéd iub majgtek korzysta z metod majgcych nacelu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

wramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow iokreslone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni sie co najmniej 0 25%,

moze skutkowa¢ obejsciem obowigzku raportowania wynikajgcego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r.
o wymianie informacji podatkowych zinnymi panstwami lub réownowaznych ustaw, uméw lub
porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wigczajac
umowy lub porozumienia z paristwami trzecimi lub wykorzystywac¢ brak réwnowaznych przepiséw,
umow lub porozumien lub ich niewlasciwe wdrozenie,

wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osdb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:

- ktoére nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

- ktére sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, sg kontrolowane Iub zatozone
w panstwie lub na terytorium innym niz paristwo lub terytorium miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu beneficjienta rzeczywistego aktywéw bedacych w posiadaniu takich
os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej,
konstrukcji lub struktur prawnych

- Jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych,
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 i 1163),

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym pafstwie uproszczenie w stosowaniu
przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza sie za uproszczenie
wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika bezposrednio z Wytycznych Organizagiji
Wspotpracy Gospodarczej iRozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsiebiorstw
wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a takze innych migdzynarodowych regulacji,
wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen transferowych,
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h) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartoci niemateriainych,

i)

pomigdzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow, jezeli
przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszgcego lub podmiotéw przenoszgcych
przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wyniéstby
mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia;
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3. Zatacznik nr 3 — Inna szczeg6lna cecha rozpoznawcza

Zgodnie z art. 86a par. 1 pkt 1 Ordynac;i Podatkowej, ilekro¢ jest mowa o Innej szczegblnej cesze
rozpoznawczej - rozumie sig przez to wtasciwosé uzgodnienia polegajacg na tym, ze spetniony jest co
najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a)

b)

c)

wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku
odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajgcego
jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisdw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt,

ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajgcego w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt, jezeli w odniesieniu do wyplat naleznosci wynikajacych
lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie mialyby zastosowania wiasciwe
umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
0 podatku' dochodowym od osdb fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
0 podatku dochodowym od osdb prawnych, wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia, przekraczajg tgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25.000.000 z,

réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby nalezny w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, a podlegajgcym faktycznej
zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania
korzystajgcego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza {gcznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5.000.000 zt:

31



4. Zatacznik nr 4 — Korzy$¢é podatkowa

Zgodnie z art. 86a par. 1 pkt 4 Ordynacji Podatkowej, ilekro¢ jest mowa o Korzysci podatkowej - rozumie
sie przez to korzys¢ podatkowa w rozumieniu art. 3 pkt 18 Ordynacji Podatkowej, tj.:

a)

b)
c)

d)

lub:

a)

b)

niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadpfaty lub zwrotu
podatku,

brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci wskazanych w lit.
a;

podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepisow ustawy
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw iustug, do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

niepowstanie obowigzku lub odsuniecie wczasie powstania obowiazku sporzgdzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;
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5.

Zatacznik nr § — Kryterium transgraniczne

Zgodnie z art. 86a par. 3 Ordynacji podatkowej, Kryterium transgraniczne uwaza sie za spetnione, jezeli
uzgodnienie dotyczy wiecej niz jednego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub paristwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej i paristwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych
warunkow:

1)

2)

3)

4)

5)

nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium tego samego panstwa,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wiecej niz jednego paristwa,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnoé na terytorium danego parstwa
za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czes¢ albo
calos¢ dziatalnoéci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$é na terytorium innego panstwa
nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajgc
zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiane informaciji, o ktérej mowa w dziale 1|
ustawy z dnia 9 marca 2017 r. 0 wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami, lub
na wskazanie beneficienta rzeczywistego w rozumieniu ustawy zdnia 1 marca 2018r.
O przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

- z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wytacznie podatku od wartosci dodanej, w tym
podatku od towaréw i ustug, podatku akcyzowego lub cet, naktadanych na terytorium panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej.
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6. Zatacznik nr 6 - Informacja o Uzgodnieniu

(miejscowosé, data)

Dane zglaszajacego:

Do:

Komitet MDR

dziatajgcy przy Urzedzie Gminy
Kobylin-Borzymy

INFORMACJA 0 UZGODNIENIU

sporzgdzona na podstawie pkt Il 1 Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z

obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Gminie Kobylin-Borzymy

Niniejszym skfadam informacje o planowanej badz realizowanej przez Gmine czynnosci (Uzgodnieniu),
ktdéra moze potencjalnie zosta¢ uznana za Schemat podatkowy podlegajgcy obowigzkowi raportowania

na podstawie przepiséw Ordynacji Podatkowe;.

Opis Uzgodnienia (w tym jej warto$¢):
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Wykaz Podmiotéw bioracych udziat w Uzgodnieniu:

Imig, nazwisko oraz stanowisko osoby odpowiedzialnej z ramienia Gminy za realizacje
Uzgodnienia:

Imig, nazwisko oraz podpis Zgtaszajacego
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7. Zalacznik nr 7 - Wynik analizy Uzgodnienia

(miejscowosé, data)
Komitet MDR
dziatajacy przy Urzedzie Gminy
Kobylin-Borzymy
Czionkowie Komitetu MDR:

WYNIK ANALIZY UZGODNIENIA

sporzgdzony na podstawie pkt Il 2 Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Gminie Kobylin-Borzymy

Zwiezly opis Uzgodnienia:

Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy (zaznaczy¢ wlasciwe):
- TAK
- NIE

Uzasadnienie:

Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy transgraniczny (zaznaczy¢ wilasciwe):
- TAK
- NIE

Uzasadnienie:

Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy standaryzowany (zaznaczyé¢ wlasciwe):
- TAK
-NIE

Uzasadnienie:
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Korzystajacy spetnia kryterium Kwalifikowanego korzystajacego (zaznaczy¢ wiasciwe):
- TAK

-NIE

- NIE DOTYCZY

Uzasadnienie:

Numer NSP Schematu podatkowego: ...
Data najwczesniejsza sposréd:

= dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

* dnia nastepnego po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub

= dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego.

Imie, nazwisko i podpis cztonka Imig, nazwisko i podpis cztonka
Komitetu MDR Komitetu MDR
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8. Zalacznik nr 8 - Protokot z analizy niezgodnosci

(miejscowo$é, data)
Komitet MDR
dziatajacy przy Urzedzie Gminy
Kobylin-Borzymy
Czlonkowie Komitetu MDR:

PROTOKOL Z ANALIZY NIEZGODNOSCI

sporzgdzony na podstawie pkt Il 4 Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych w Gminie Kobylin-Borzymy

Informacja o niezgodno$ci otrzymana przez Komitet MDR:

Zwiezly opis naruszenia badz adnotacja o braku stwierdzenia naruszenia:

Imig, nazwisko oraz stanowisko osoby odpowiedzialnej za naruszenie:

Propozycja sposobu usuniecia naruszenia oraz jego skutkow:

Propozycja kary dyscyplinarnej dla osoby odpowiedzialnej za naruszenie:

Propozycje dziatari w celu zapobiezenia podobnym naruszeniom w przysziosci:
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Imig, nazwisko i podpis cztonka
Komitetu MDR

Imie, nazwisko i podpis cztonka
Komitetu MDR
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