Zarzgdzenie Nr 109/21
Wijta Gminy Kobylin Borzymy
z dnia 07 grudnia 2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

§ 1.
Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22019 1.
poz. 351 z pézn. zm.) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w
Urzgdzie Gminy Kobylinie Borzymach przez komisje inwentaryzacyjna, bedaca jednoczesnie
Zespotem Spisowym w nastepujacym skladzie osobowym:
1. Bogdan Piszczatowski — przewodniczacy
2. Urszula Sikorska — cztonek
3. Wojciech Piszczatowski — czlonek
w terminie od dnia 31.12.2021 r. do dnia 15.01.2022 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2,
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Urzgdzie Gminy Kobylin-
Borzymy obejmuje:
1. Dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r. zapaséw paliwa w
samochodach shluzbowych Urzegdu (samochody strazackie), pozostatych materialéw bedacych

na stanie Urzgdu Gminy, drukéw Scislego zarachowania i papieréw wartosciowych.

2. W drodze potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:

a) $srodkow pienieznych na rachunkow bankowych,

b) naleznosci (z wyjatkiem z tytutow publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych
oraz naleznosci wobec 0s6b nie prowadzgcych ksigg rachunkowych),

¢) pozyczek i kredytow.

3. W drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji tych sktadnikow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:

1) gruntow,

2) srodkow trwatych, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony,

3) naleznosci spornych i watpliwych,

4) naleznosci 1 zobowigzan wobec 0sdb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

5) naleznosci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,

6) naleznosci 1 zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z pracownikami,

7) wartosci niematerialnych i prawnych,

8) srodkow trwatych w budowie (inwestycji rozpoczetych).

&3
1.Zobowigzuje komisj¢ inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i



sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
§ 4.
1. Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Komisja ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
§5.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 6.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 109/21 Wadjta Gminy
Kobylin-Borzymy

z dnia 7 grudnia 2021 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji
w wyznaczonych polach spisowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

Lp. Nazwa pola spisowego Termin Sposob przeprowadzenia
przeprowadzenia | inwentaryzacji
inwentaryzacji

1. Zapasy paliwa, druki scistego 31.12.2021r. Protokoét z inwentaryzacji
zarachowania i papierow
wartosciowych.

2, Srodki pieniezne na rachunkéw 02.01.2022 r.- W drodze uzyskania potwierdzenia
bankowych, 15.01.2022 . salda wg stanu na 31.12.2021 r.
naleznosci (z wyjatkiem z tytutow
publicznoprawnych, naleznosci
spornych i watpliwych oraz
naleznosci wobec o0sdb nie
prowadzacych ksigg
rachunkowych), pozyczki i
kredyty

3. Naleznosci sporne i watpliwe, 02.01.2022r. - W drodze weryfikacji poprzez
naleznosci i zobowigzania wobec | 15.01.2022 r. poréwnanie danych ksiegowych z
0s6b nie prowadzgcych ksiag danymi wynikajgcymi z dokumentéw
rachunkowych, naleznoéci i
zobowigzania z tytutéw
publicznoprawnych, naleznoéci i
zobowigzania wynikajace z
rozrachunkdéw z pracownikami.

4. Grunty, $rodki trwate do ktérych | 02.01.2022 r. - W drodze weryfikacji poprzez
dostep jest znacznie utrudniony, | 15.01.2022r. poréwnanie danych ksiegowych z
wartosci niematerialne i prawne danymi wynikajgcymi z dokumentow

5. Inwestycje - Srodki trwate w 02.01.2022r. - W drodze weryfikacji poprzez
budowie 15.01.2022r. poréwnanie danych ksiegowych z

danymi wynikajacymi z dokumentéw




