ZARZADZENIE NR 49/20
WOJTA GMINY KOBYLIN-BORZYMY
z dnia 9 lipca 2020 r.
w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urz¢dzie Gminy

Kobylin-Borzymy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2020 . poz. 713) oraz § 2 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwoéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14, poz. 67; zm.: Dz. U. z 2011 r. Nr 27, poz. 140) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wyznacza sie Panig Eweling Stypulkowska — mlodszego referenta do spraw kancelaryjnych
i obstugi Rady, na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Kobylin-

Borzymy.

§ 2. Koordynator czynnosci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezacego nadzoru nad
prawidlowos$cig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczeg6lnosci w zakresie doboru
klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt
spraw.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Wewnetrzne Nr 7/2011 Wojta Gminy Kobylin-Borzymy z dnia 25
stycznia 2011 r. w sprawie powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urze¢dzie
Gminy Kobylin-Borzymy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




