ZARZADZENIE Nr 42/16
WOJTA GMINY KOBYLIN-BORZYMY
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4, oraz art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 201 r. poz. 446 ze zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ Regulamin udziclania zaméwien na dostawy, ushugi i roboty

budowlane, ktorych warto$¢ netto nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro.
2. Regulamin stanowi zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Wojciech Mojkowski



Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 42/16
z dnia 30 grudnia 2016 r.

REGULAMIN

udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ netto nie

N

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro.

§1

Postanowienia ogolne

Niniejszy Regulamin jest instrukcja pomocniczg okreslajaca zasady i tryb udzielania
zamoOwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, udzielanych przez Gmine Kobylin-
Borzymy, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt
8 tej ustawy.

Zamawiajgcym w rozumieniu Regulaminu jest Gmina Kobylin-Borzymy.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Urzedzie rozumie si¢ przez to Urzad Gminy

Kobylin-Borzymy.

Whnioskodawcg w rozumieniu Regulaminu jest pracownik Urzedu wlasciwy ze

wzgledu na przedmiot zamowienia lub pracownik Urzedu wyznaczony przez Wojta.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i

przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdw publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy
terminowg realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i
srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow,

Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkoéw europejskich lub innych mechanizmoéow

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnosc¢ i obiektywizm

Postgpowania o udzielenie zamdOwienia maja zapewni¢ Zamawiajagcemu dokonanie

wyboru najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem zasad okreslonych wart. 44 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.).

§2

Tryb Udzielania zamowien

Ustala si¢ nastgpujace tryby udzielenia zamowien:

1) dla zamowien o wartosci do kwoty 25 000 zt netto — Wnioskodawca
zobowigzany jest dochowaé szczegélnej staranno$ci w udzieleniu zamdwienia i
wydatkowaniu $rodkow publicznych majac na wzgledzie zasady okreslone wart.
44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

2) dla zamowien o warto$ci szacunkowej powyzej kwoty 25 000 zt netto, do kwoty
nieprzekraczajacej 60 000 zI netto - rozeznanie cenowe,

3) dla zamowien o warto$ci szacunkowej powyzej kwoty 60 000 zl netto ale
nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro netto - zapytanie ofertowe



2. Dla zamoéwien o charakterze nieprzewidywalnym np. awarie, sytuacje nagle stosuje
si¢ tryb rozeznania cenowego rowniez wtedy, gdy szacunkowa warto$¢ zamdwienia
przekracza kwotg 60 000 zt netto.

3. Zawsze moze by¢ wybrana forma zamédwienia publicznego w trybie ustawy zamowien
publicznych bez wzgledu na warto§¢ zamowienia, jak rowniez dla zamdwien o nizszej
wartosci szacunkowej mozna przeprowadzi¢ procedure przewidziang dla wiekszej
warto$ci zaméwienia.

§3
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ KWOTY 25 000 zt NETTO, DO KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI 60 000 zt NETTO - ROZEZNANIE CENOWE

1. Procedur¢ prowadzi Wnioskodawca.

2. Wzdbr wniosku okresla zatagcznik Nr 1 do Regulaminu.

3. Wypehiony wniosek, zaakceptowany przez Wojta lub w razie jego nieobecnosci
przez inng osobe upowazniong, jest podstawa do przeprowadzenia rozeznania
cenowego w formie sondazu telefonicznego, internetowego, pisemnego lub na
podstawie innych mozliwych Zrédet informacji np. aktualnych katalogéw cenowych.

4. Wnhnioskodawca sporzadza notatke stuzbowa z rozeznania cenowego. Wzér notatki
okresla zalacznik Nr 2 do Regulaminu.

5. Cata dokumentacja z podjetych czynnosci tj. wniosek wraz z notatka stuzbowga oraz
projektem zamowienia, zlecenia lub umowy, zostaje przekazana do akceptacji do
Wojta lub w razie jego nieobecnosci upowaznionemu pracownikowi.

6. Dokumentacje, o ktorej mowa ust. 5 przechowuje Wnioskodawca, ktéry odpowiada za
realizacj¢ zamowienia oraz archiwizacje¢ dokumentacji.

§ 4
PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ KWOTY 60 000 zt NETTO I NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI 30 000 euro NETTO - ZAPYTANIE OFERTOWE

=

Procedure prowadzi Wnioskodawca.

Wzbr wniosku okresla zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

3. Wypehiony wniosek, zaakceptowany przez Wojta lub w razie jego niecobecnosci
przez inng osobe upowazniong, jest podstawa do przeprowadzenia zapytania
ofertowego.

4. Wylonienie realizatora zamdwienia nastgpuje poprzez skierowanie zaproszenia do
sktadania ofert do takiej liczby podmiotow funkcjonujacych na rynku, jednakze nie
mniej niz do dwoéch, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty. Zaproszenie do skladania ofert zamieszcza si¢ rOwniez na stronie internetowej
Urzedu.

5. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera¢ powinno szczegotowe wymagania ofertowe.
Wzér oferty okresla zatagcznik Nr 3 do Regulaminu.

6. Termin na sktadanie ofert od chwili umieszczenia zapytania ofertowego na stronie
internetowej nie powinien by¢ krotszy niz 5 dni dla robot budowlanych, a dla dostaw i
ustug 4 dni.

7. Kazdy z oferentdéw moze zaproponowac tylko jedng ceng¢ i nie moze jej zmienic.

8. W przypadku gdy najnizsza oferta cenowa bedzie przekraczata mozliwosci finansowe
Zamawiajacego lub bedzie znaczaco wyzsza do cen aktualnie obowigzujacych na
rynku procedure wyboru realizatora zamowienia nalezy powtorzy¢.

9. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od wyboru realizatora zamdéwienia w kazdym czasie

trwania procedury.

N



10. Zamoéwienia udziela si¢ oferentowi, ktory zaoferowat najnizsza ceng i spetnil warunki
okreslone w zaproszeniu do skladania ofert oraz szczegétowych wymaganiach
ofertowych.

11. Z zapytania ofertowego Wnioskodawca sporzadza protokot. Wzor protokotu okresla
zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.

12. Do dalszego przebiegu procedury stosuje si¢ odpowiednio § 3 ust. 5 1 6 Regulaminu.

§5
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastepuje:

1) z dniem zawarcia umowy z realizatorem zamoéwienia lub z dniem zlozenia mu
zamoOwienia lub dokonania zlecenia;

2) z dniem uptywu terminu sktadania ofert, jezeli nie ztozono zadnej oferty;

3) z dniem podjecia przez Wojta decyzji w sprawie zamknigcia postepowania bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert;

4) z dniem podjecia przez Wojta na wniosek Whnioskodawcy, decyzji w sprawie
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w szczegolnosci w
przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zadania

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o kwotach podanych w euro nalezy przez to rozumie¢ kurs
euro wedlug aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych.



Zalacznik nr 1 do regulaminu
Kobylin-Borzymy dn. ...............

Znak spr........
Whiosek
do Waojta Gminy Kobylin-Borzymy
o0 dokonanie zamowienia

1. Wartos$¢ szacunkowa

- do 25 000 zt netto*

- powyzej 25 000 zt netto i nie przekraczajaca 60 000 zt netto *

- powyzej 60 000 zt netto 1 nie przekraczajaca kwoty 30 000 euro*

2. Opis przedmiotu zamédwienia:

3. Planowany termin realizacji ZaMOWICTIA: .........oviveiuiiritit ettt eeareeeeeanennnn,

4. Ustalona szacunkowa warto§¢ zamdowienia Wynosi:

5. Warto$¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro
stuzacy do przeliczenia wartosci zamoOwienia przyjety zostal zgodnie z aktualnym

rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

(podpis wnioskodawcy)

zatwierdzam / nie zatwierdzam *

UWAGI, DYSPOZY CIE: .. i

(Podpis wojta lub osoby upowaznionej)

* - niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego
Zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 60 000 zl netto

1. W celu udzielenia zamowienia :

ktore jest dostawa / ustuga / robota budowlang * przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Rozeznano rynek w formie:

- sondazu telefonicznego, *

- sondazu internetowego, *

- sondazy pisemnego,*

- w oparciu o inne zrodia * (jakie)

Zebrano informacj¢ od nastepujacych wykonawcow:

Lp.

Nazwa, adres wykonawcy | Cena netto

(dostawcy)

Cena brutto Uwagi

3. Proponuje wybdr wykonawcy:

zatwierdzam / nie zatwierdzam *
UWAGH, DY SP O ZY CIE: .o e e

(podpis wnioskodawcy)

(Podpis wojta lub osoby upowaznionej)

* - niepotrzebne skresli¢




Zalacznik Nr 3 do regulaminu

FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa i adres oferenta

N Az A, i

3. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za kwotg:

NEHO & o b2
Podatek VAT: ... 7t
Brutto: ..o zt
4. Zobowiazuje si¢ do realizacji zadania w terminie dodnia ..o,

5. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia 1 nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.
6. Os$wiadczam, Ze spetniam i przyjmuje warunki okreslone przez Zamawiajacego.

7. Zalaczniki *

(Podpis oferenta )

* - niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 4 do regulaminu
Kobylin-Borzymydn ..........................l

Protokol z przeprowadzonego Zapytania Ofertowego
0 warto$ci powyzej 60 000 zI netto i nie przekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro.

1. W celu udzielenia zamowienia :

ktore jest dostawa / ustuga / robotg budowlang * przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcow

Lp | Nazwa i adres wykonawcy Uwagi

3. Ogloszenie 0 zamdwieniu zamieszczono rowniez na stronie Www.kobylinborzymy.biuletyn.net

4. Otrzymano nastepujace oferty:

Lp. | Nazwa, adres wykonawcy Cena netto Cena brutto | Uwagi

5. Proponuje wybor wykonawcy:

(podpis wnioskodawcy)
zatwierdzam / nie zatwierdzam *

UWAGI, DYSPOZY CIE: ...

(Podpis wojta lub osoby upowaznione;j)
* - niepotrzebne skresli¢



http://www.kobylinborzymy.biuletyn.net/

